
  

 

 

 

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE PESQUISA EM SECRETARIADO 

EDITAL Nº 09/ABPSEC/2022, de 13 de dezembro de 2022. 

 

 

O Comitê Científico do Congresso Internacional de Secretariado – COINS – torna pública a 

abertura do processo de submissão de trabalhos científicos para o referido evento, que será 

realizado na cidade de Brasília/DF, presencialmente, nos dias 15 e 16 de julho de 2023. 

O processo de submissão, de avaliação, as apresentações dos trabalhos e a publicação dos trabalhos 

nos anais do evento deverão seguir as disposições descritas neste edital, que estará disponível nos 

sites http://abpsec.com.br e  http://www.congressocoins.com/ 

1 DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

1.1 Serão aceitos trabalhos científicos na modalidade Resumo Estruturado, resultantes de 

pesquisa teórica ou teórico-empírica desenvolvidas no âmbito das temáticas dos Grupos de 

Trabalho (GT) descritos no item 2.13 deste Edital. 

 

1.2 A pesquisa teórica tem como característica a reflexão, a discussão ou, ainda, a comprovação de 

uma teoria de acordo com as correntes filosóficas adotadas, além da possibilidade de revisões 

quanto a sua validade, alcance e/ou pertinência diante da evolução da sociedade. Pesquisas 

bibliográficas e revisões sistemáticas de literatura são exemplos de pesquisa teórica. 

 

1.3 A pesquisa teórico-empírica caracteriza-se por uma estrutura fundamentada em perspectivas 

teóricas e metodológicas consistentes que conduzam ao alcance de resultados sistematicamente 

apresentados. Nesse sentido, há a necessidade da apresentação de resultados relacionados à prática, 

a partir de experimentos, observação, coleta de dados e/ou entrevistas em campo.  

 

2 DAS SUBMISSÕES  

 

2.1 Os trabalhos deverão ser inéditos, não publicados em veículos impressos ou eletrônicos, como 

periódicos científicos, anais de eventos ou livros. 

 

2.2 Ao realizarem a submissão, os(as) autores(as) estarão, automaticamente, autorizando a 

publicação do trabalho nos anais do COINS 2023. 

 

2.3 É permitida a participação de, no máximo, quatro autores(as) por trabalho. Trabalhos que 

excederem esse limite serão, automaticamente, rejeitados e arquivados pelo Comitê Científico do 

evento. 

 

2.4 É permitida a submissão de, no máximo, três trabalhos por autor(a). Em caso de submissão 

a mais, serão excluídos os últimos trabalhos submetidos, considerando a data e o horário da 

submissão.  

 
2.5 Cada autor(a) poderá apresentar, durante o evento, até três trabalhos.  

http://abpsec.com.br/
http://www.congressocoins.com/


  

 

 

 

2.6 Pelo menos um(a) dos(as) autores(as) de cada trabalho deverá(ão) estar inscrito(s) no COINS 

2023. Trabalhos aprovados sem a inscrição de, no mínimo, um(a) autor(a), não poderão ser 

apresentados no evento e não serão publicados nos seus anais. 

 

2.7 As apresentações serão exclusivamente presenciais, não havendo possibilidade de fazê-las de 

forma remota. 

 

2.8 As submissões deverão ser realizadas no período de 2 de janeiro a 1º de abril de 2023, por 

um(a) dos(as) autores(as), via formulário próprio, disponível no link: 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc2Dx6LmRQ_JqmBbHZ77weaxi-

2Nh9M3MGiBElItT9QHc9wTw/viewform 

 

2.8.1 Para acessar os formulários, o(a) autor(a) responsável pela submissão dos manuscritos deverá 

utilizar uma conta de e-mail do Gmail.  

 

2.8.2 A conta de e-mail do Gmail é necessária devido ao upload de arquivos de submissão 

diretamente pelo sistema, o qual exige login de segurança de dados importados. 

 

2.8.3 No ato da submissão, é necessária a realização do cadastro de todos(as) os(as) autores(as).  

 

2.9 Nenhuma alteração/troca poderá ser feita após a submissão do trabalho no sistema.   

 

2.10 O Comitê Científico do evento não se responsabilizará por possíveis falhas técnicas por parte 

dos(as) autores(as).  

 

2.11 Caberá ao Comitê Científico a responsabilidade de normalizar possíveis falhas do sistema de 

submissão, mediante comunicado encaminhado pelos(as) autores(as) ao e-mail 

comitecientifico@abpsec.com.br. 

 

2.12 Não será permitida, sob nenhuma hipótese, a submissão de trabalhos por outro meio que não 

seja o informado neste Edital. 

 

2.13 Os trabalhos científicos submetidos deverão estar relacionados a um dos seguintes Grupos de 

Trabalhos: 
 

GRUPO DE TRABALHO 1 – GOVERNANÇA AMBIENTAL, SOCIAL E CORPORATIVA – ESG 

● Linha 1 – Desenvolvimento e Sustentabilidade Socioambiental; 

● Linha 2 – Gênero, Identidade e Pluralidade no Secretariado; 

● Linha 3 – Tendências e Inovação Secretarial; 

● Linha 4 – Atuação profissional no âmbito da ESG; 
 

GRUPO DE TRABALHO 2 – MENTALIDADE ESTRATÉGICA 

● Linha 1 – Desenvolvimento científico e teórico no Secretariado; 
 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc2Dx6LmRQ_JqmBbHZ77weaxi-2Nh9M3MGiBElItT9QHc9wTw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc2Dx6LmRQ_JqmBbHZ77weaxi-2Nh9M3MGiBElItT9QHc9wTw/viewform
mailto:comitecientifico@abpsec.com.br
http://enesec2016.ufsc.br/grupos-de-trabalhos/
http://enesec2016.ufsc.br/grupos-de-trabalhos/


  

 

 

 

• Linha 2 – Mercado de Trabalho Secretarial; 

● Linha 3 – Gestão, Assessoria, Consultoria e Empreendedorismo Secretarial; 

● Linha 4 – Linguagem e Idiomas no contexto Secretarial; 

● Linha 5 – Formação profissional e Competências Secretariais; 

● Linha 6 – Docência, Ensino e Extensão na formação Secretarial; 

● Linha 7 – Redes de Cooperação no Secretariado; 
 

GRUPO DE TRABALHO 3 – SAÚDE E QUALIDADE DE VIDA NO TRABALHO 

● Linha 1 – Adoecimento no âmbito do Secretariado; 

● Linha 2 – Inteligência Emocional & Resiliência; 

● Linha 3 – Práticas de SQV no âmbito do Secretariado. 
 

2.14 A submissão de trabalho científico na forma de Resumo Estruturado deverá ser feita 

mediante o envio de dois arquivos, conforme campo específico no formulário de submissão. 

 

2.14.1 O primeiro arquivo deverá conter o Resumo Estruturado sem identificação de autoria, o 

qual será utilizado durante o processo de pré-avaliação. 

 

a) antes do envio do arquivo, o(a) autor(a) da submissão deve assegurar-se de que o arquivo 

não apresenta nenhuma identificação, inclusive no item “propriedades” do editor de texto 

utilizado pelos(as) autores(as). Os trabalhos que apresentarem identificação autoral no 

corpo do texto ou nas propriedades do arquivo serão automaticamente desclassificados; 

 

b) a identificação do arquivo (nome do arquivo) submetido deverá seguir um padrão que inclui 

a descrição do tipo de trabalho, seguida do título do documento. Exemplo: Resumo 

Estruturado - Título do Trabalho.pdf 

 

Template: https://docs.google.com/document/d/1QMLW6xkARnSqq8jaT0JgnGDT5uXxJ-

j9/edit?usp=share_link&ouid=100419473912122639397&rtpof=true&sd=true  

 

2.14.2 O segundo arquivo deverá conter o Resumo Estruturado com identificação de autoria, o 

qual será utilizado, em caso de aprovação, para publicação nos anais do evento. 

 

a) a identificação de autoria deverá ser composta pelo nome completo, e-mail e instituição de 

vínculo, conforme template disponível a seguir; 

 

b) a identificação do arquivo (nome do arquivo) submetido deverá seguir um padrão que inclui 

a descrição do tipo de trabalho, seguida do título do documento. Exemplo: Resumo 

Estruturado - Título do Trabalho.pdf 

 

Template: 

https://docs.google.com/document/d/1D739Y96BK7dqX5OIYCplpscqqE4zIS1P/edit?usp=share

_link&ouid=100419473912122639397&rtpof=true&sd=true  

 

 

https://docs.google.com/document/d/1QMLW6xkARnSqq8jaT0JgnGDT5uXxJ-j9/edit?usp=share_link&ouid=100419473912122639397&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1QMLW6xkARnSqq8jaT0JgnGDT5uXxJ-j9/edit?usp=share_link&ouid=100419473912122639397&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1D739Y96BK7dqX5OIYCplpscqqE4zIS1P/edit?usp=share_link&ouid=100419473912122639397&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1D739Y96BK7dqX5OIYCplpscqqE4zIS1P/edit?usp=share_link&ouid=100419473912122639397&rtpof=true&sd=true


  

 

 

 

2.14.3 Os trabalhos deverão ser submetidos no formato PDF (Portable Document Format), com o 

tamanho máximo de 10MB. 

 

3 DA ESTRUTURA E FORMATAÇÃO DOS RESUMOS ESTRUTURADOS 

 

3.1 Os Resumos Estruturados submetidos deverão ser redigidos: 

 

a) na norma culta padrão da língua portuguesa; 

b) com redação condizente a textos científicos. 

 

3.2 Os trabalhos científicos deverão ser estruturados e formatados conforme o disposto neste Edital. 

 

3.3 Os trabalhos científicos que não cumprirem as normas de submissão constantes em toda 

seção 2 e 3 deste Edital serão automaticamente desclassificados.  

 

3.4 Anteriormente à avaliação pelos membros da comissão avaliadora, todos os trabalhos serão 

submetidos a uma avaliação preliminar (Desk Review), a fim de verificar o cumprimento das 

normas básicas dispostas neste Edital e a adequação dos trabalhos ao escopo do evento. 

 

3.5 Os Resumos Estruturados deverão obedecer à seguinte estrutura (Quadro 1) e formatação 

(Quadro 2): 

 
Quadro 1 - Estrutura dos Resumos Estruturados: 

Grupo de trabalho Informar para qual GT e respectiva Linha o autor está submetendo o trabalho. 

Título Letras maiúsculas, centralizado na página, em negrito 

Contextualização Breve contextualização sobre o estudo. 

Objetivo Descrever de forma direta o que se pretende na pesquisa. 

Método 

Como os objetivos são alcançados? Incluir os principais métodos utilizados para a 

pesquisa. Qual é a abordagem do tópico e qual é o escopo teórico ou sujeito do 

artigo. 

Resultados 
O que foi encontrado no desenvolvimento do trabalho? Isso se refere à análise, 

discussão ou resultados. 

Conclusões 
Qual é o valor / originalidade do trabalho e sua pesquisa, contribuições práticas e 

sociais. 

Palavras-Chave Três palavras-chave, separadas por ponto. 

*Sugestão de Leitura: Como Elaborar um Resumo Estruturado como Instrumento na Disseminação 

Científica: Um Breve Roteiro. Disponível em: 

https://www.proquest.com/openview/b9cd9bd0264d463ab04883b5cde5d202/1?pq-

origsite=gscholar&cbl=5412856 

 

https://www.proquest.com/openview/b9cd9bd0264d463ab04883b5cde5d202/1?pq-origsite=gscholar&cbl=5412856
https://www.proquest.com/openview/b9cd9bd0264d463ab04883b5cde5d202/1?pq-origsite=gscholar&cbl=5412856


  

 

 

  Quadro 2 - Formatação dos Resumos Estruturados: 

Papel A4 (29,7 x 21 cm). 

Formato de envio dos 

trabalhos 
PDF (Portable Document Format)   

Margens Superior e esquerda: 3 cm. Inferior e direita: 2 cm. 

Fonte Times New Roman, tamanho 12. 

Espaçamento entre linhas Simples 

Parágrafo O texto deve ser apresentado em blocos, conforme template. 

Número de caracteres De 1350 a 1500 com espaços. 

 

4 DA APRESENTAÇÃO DOS TRABALHOS 

4.1 Os Resumos Estruturados deverão ser apresentados no formato de Banners. 

4.2 Os Resumos Estruturados aprovados deverão ser apresentados, exclusivamente, no formato 

de Comunicação Oral por, pelo menos, um dos autores, no dia e horário previstos no cronograma 

do evento, que será divulgado após a publicação dos trabalhos aprovados. 

 

4.3 A apresentação deverá ser realizada no tempo máximo de 10 minutos, para uma comissão 

presencial de avaliadores. 

 

4.4 Serão disponibilizados certificados apenas para os(as) autores(as) que apresentaram o trabalho 

científico. 

 

5 DA PUBLICAÇÃO NOS ANAIS DO EVENTO 

 

5.1 Os Resumos Estruturados aprovados serão publicados nos anais do evento desde que, pelo 

menos, um(a) dos(as) autores(as) do trabalho esteja inscrito no evento e ele seja devidamente 

apresentado durante o COINS 2023. 

 

6 DA COMISSÃO CIENTÍFICA E AVALIAÇÃO DOS TRABALHOS 

 

6.1 O processo de recebimento e avaliação dos trabalhos, bem como a divulgação dos resultados é 

de responsabilidade do Comitê Científico do COINS 2023, compostos por três membros da 

Diretoria da ABPSEC e um membro da Comissão Organizadora do evento, a saber: 

 

a) Eduardo César Pereira Souza - Secretário-geral da ABPSEC (Presidente do Comitê 

Científico); 

b) Elaine Thais da Silva Lima – Vice-presidente da ABPSEC; 

c) Katia Denise Moreira - Presidente da ABPSEC; 

d) Jefferson Sampaio de Moura – Presidente da Comissão Organizadora do COINS 2023. 



  

 

 

 

6.2 Será formada uma Comissão Avaliadora, designada pela Comissão Organizadora do Evento 

composta por: 

a) três membros que tenham conhecimento sobre a área secretarial e/ou áreas afins; 

b) não autores(as) ou coautores(as) dos trabalhos submetidos no evento; 

c) preferencialmente, que não tenham coautorias com os(as) autores(as) ou coautores(as) que 

submeteram trabalhos no evento nos três últimos anos; 

d) portadores, no mínimo, do título de mestre. 

 

 6.3 A avaliação dos Resumos Estruturados pela Comissão Avaliadora ocorrerá da seguinte forma: 

a) pré-avaliação – os trabalhos científicos serão encaminhados à Comissão Avaliadora; 

b) avaliação – ocorrerá no dia da apresentação dos trabalhos pela Comissão Avaliadora. 

 

6.4 Os critérios de avaliação e as respectivas pontuações, que deverão compor o argumento de 

notas pelos(as) avaliadores(as), compreendem: 

 

Quadro 3 - Critérios de avaliação dos Trabalhos 

CRITÉRIOS PONTUAÇÃO 

ATRIBUÍDA 

1) Contribuições do estudo ao avanço do conhecimento do campo secretarial e 

adequação temática à área. 
0,0 a 2,0 

2) Precisão, clareza na formulação dos objetivos da pesquisa face à 

contextualização da proposta e domínio teórico-argumentativo que evidencie a 

consistência e a relevância do trabalho. 

0,0 a 2,0 

3) Relevância e atualidade da temática proposta, evidenciando a adequação aos 

objetivos do evento e o vínculo ao GT. 
0,0 a 2,0 

4) Clareza, coesão e coerência textual, revelando precisão e estilo do texto, com 

obediência ao padrão da escrita acadêmico-científica. 
0,0 a 2,0 

5) Adequação das escolhas metodológicas e detalhamento do percurso em busca 

do alcance dos objetivos (descrição das fases da pesquisa, dos métodos, técnicas e 

instrumentos utilizados para a coleta e análise de dados, descrição da dos 

procedimentos utilizados para operacionalizar tais métodos, técnicas e instrumentos). 

0,0 a 2,0 

 

6.4.1 Os critérios referentes ao Quadro 5 serão avaliados, pela comissão avaliadora, durante a 

apresentação oral dos trabalhos realizada pelo(s) autor(es)/pela(s) autora(as). 

 

6.4.2 Serão atribuídas notas de 0,0 (zero) a 2,0 (dois), cujos resultados somam 10 (dez), por 

avaliador(a), que correspondem ao somatório de pontos adquiridos em cada critério, respeitando-

se os respectivos limites e considerando-se não mais que três casas decimais em sua totalidade.  

 

6.4.3   O resultado corresponderá à média aritmética das notas atribuídas pelos(as) avaliadores(as). 

 



  

 

 

 

6.4.4 As notas resultantes dos procedimentos descritos no item 6.4.2 serão utilizadas para 

concessão de “Menção Honrosa”, conforme disposto no item 8 deste Edital. 

 

7. MENÇÃO HONROSA 

7.1 A ABPSEC concederá menção honrosa ao(s) autor(es)/a(s) autora(as) dos três Resumos 

Estruturados que receberem as maiores notas dos(as) avaliadores(as) e cumprirem os critérios 

dispostos neste edital, em cada um dos Grupos de Trabalhos que compõem o item 2.13 deste edital. 

 

7.2 A premiação ocorrerá durante a programação do COINS 2023. 

      

7.3 Em caso de empate, o critério de desempate aplicado será a maior média atribuída pelos(as) 

avaliadores(as), seguindo a ordem disposta no Quadro 3. 
 

8 DO CRONOGRAMA 

As etapas do processo de submissão de trabalhos ao evento seguirão o cronograma: 

Quadro 4 – Cronograma de submissão 

ATIVIDADE PRAZO 

1. Submissão de trabalhos para avaliação 02 de janeiro de 2023 a 01 de abril de 2023 

2. Pré-avaliação dos trabalhos 15 de abril de 2023 a 15 de maio de 2023 

3. Divulgação dos resultados 20 de maio de 2023 

4. Divulgação sobre as apresentações 20 de junho de 2023 

5. Realização do Evento 15 a 16 de julho de 2023 

9 DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

9.1 Os(As) autores(as) que tiverem trabalhos aprovados poderão se inscrever no evento até a data 

estipulada pela Comissão Organizadora, após divulgação dos resultados, sendo o valor da inscrição 

correspondente ao primeiro lote, desconsiderados os valores de campanhas promocionais. 

9.2 Os casos omissos serão avaliados pelo Comitê Científico.  

9.3 Informações adicionais podem ser obtidas junto ao Comitê Científico, pelo e-mail: 

comitecientifico@abpsec.com.br. 

Eduardo César Pereira Souza 

Presidente do Comitê Científico COINS 2023 

mailto:comitecientifico@abpsec.com.br

