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EDITAL N° 03/ABPSEC/2023, de 05 de maio de 2023

A Associacdo Brasileira de Pesquisa em Secretariado, por meio do Comité Cientifico do VIII
Encontro Nacional Académico de Secretariado (ENASEC), torna publica a abertura do processo de
submissdo de trabalhos cientificos para o referido evento, que serd realizado pelo Curso de
Secretariado Executivo da Universidade Federal da Bahia (UFBA) no periodo de 04 a 06 de outubro
de 2023, no formato remoto.

O processo de submissao, de avaliacdo, as apresentacdes dos trabalhos e a publicacéo dos trabalhos
nos anais do evento deverao seguir as disposicdes descritas neste edital, que estara disponivel nos
sites https://www.even3.com.br/viii-enasec/ e https://abpsec.com.br/abpsec/?page_id=251 .

1 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 Serdo aceitos trabalhos cientificos nas modalidades Trabalho Completo, Ensaio Académico,
Resumo Expandido e Relato de Experiéncia, no ambito das tematicas dos Grupos de Trabalho
(GTs) descritos no item 2.6 deste edital, seguindo os parametros de formatacao e estrutura constantes
no item 3.

1.2 Os trabalhos deverdo ser inéditos, ndo publicados em veiculos impressos ou eletrénicos, como
periddicos cientificos, anais de eventos ou livros.

1.3 Ao realizarem a submisséo, os autores estardo, automaticamente, autorizando a publicacdo do
trabalho nos anais do VIII ENASEC.

1.4 E permitida a participacdo de, no méaximo, quatro autores por trabalho em quaisquer
modalidades. Trabalhos que excederem o limite de numero de autores serdo, automaticamente,
desclassificados e arquivados pelo Comité Cientifico do evento.

1.5 E permitida a submissdo de, no maximo, cinco trabalhos por autor(a), somados Ensaios
Académicos, Relatos de Experiéncia, Resumos Expandidos e Trabalhos Completos. Em caso de
submissdo de mais de cinco trabalhos, serdo excluidos os ultimos trabalhos submetidos,
considerando a data e o horario da submisséo.

1.6 Cada autor podera apresentar, durante o evento, até trés trabalhos, somados Ensaios Académicos,
Relatos de Experiéncia, Resumos Expandidos e Trabalhos Completos.
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1.7 Um dos autores de cada trabalho devera estar inscrito no evento. Trabalhos aprovados sem a
inscricdo de, no minimo, um(a) autor(a), ndo poderao ser apresentados e ndo serdo publicados nos
respectivos anais.

2 DAS SUBMISSOES

2.1 As submiss@es deverdo ser realizadas no periodo de 08 de maio a 26 de julho de 2023, por
um dos autores, via formulario préprio, disponivel nos respectivos links:

a) Ensaio Académico:
https://forms.gle/ooU330C84c91j6998

b) Relato de Experiéncia:
https://forms.gle/6v7QW3mzaiLKDQyy6

c) Resumo Expandido:
https://forms.gle/4xCh17v8WbWea3Xh9

d) Trabalho Completo:
https://forms.gle/MhUG3grHFdeho8Wqg6

2.1.1 Para acessar os formularios, o autor responsavel pela submissdo dos manuscritos devera utilizar
uma conta de e-mail do Gmail.

2.1.2 A conta de e-mail do Gmail é necessaria devido ao upload de arquivos de submissao
diretamente pelo sistema, o qual exige login de seguranca de dados importados.

2.1.3 No ato da submissdo, é necessaria a realizagdo do cadastro de todos os autores.
2.2 Nenhuma alteracao/troca podera ser feita apds a submisséo do trabalho no sistema.

2.3 O Comité Cientifico do evento ndo se responsabilizara por possiveis falhas técnicas por parte
dos autores.

2.4 Cabera ao Comité Cientifico a responsabilidade de normalizar possiveis falhas do sistema de
submisséo, mediante comunicado encaminhado pelos autores ao e-mail
comitecientifico@abpsec.com.br.
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2.5 N&o sera permitida, sob nenhuma hipétese, a submissdo de trabalhos por outros meios que ndo
sejam os informados neste edital.

2.6 Os trabalhos cientificos submetidos deverdo estar relacionados a um dos seguintes Grupos de
Trabalhos e seus respectivos temas:

GT 1 - Desenvolvimento Cientifico do Campo Secretarial
Tema 1: Teorias Cientificas e Teorias para o Secretariado
Tema 2: Pesquisa e Redes Cientificas em Secretariado
Tema 3: Memoria Cientifica

GT 2 — Educacéo e Formagédo em Secretariado
Tema 1: Docéncia em Secretariado
Tema 2: Secretariado e Politicas Publicas para o Ensino Superior
Tema 3: Formag&o Académica e Profissional
Tema 4: Ensino, Aprendizagem e Préticas Extensionistas
Tema 5: Internacionalizagéo e Intercambio

GT 3 - Atuagao Profissional
Tema 1: Mercado de Trabalho
Tema 2: Formas e Espacos de Atuacao Profissional
Tema 3: Memoéria e Identidade da Profissao
Tema 4: Estresse, Adoecimento e Saude no Trabalho

GT 4 - Assessoria, Consultoria e Empreendedorismo em Secretariado
Tema 1: Assessoria e Técnicas Secretariais
Tema 2: Consultoria e Empreendedorismo no Secretariado

GT 5 - Gestdo e Competéncias Secretariais
Tema 1: Gestdo Secretarial
Tema 2: Competéncias Secretariais

GT 6 - Linguagem e Idiomas no Contexto Secretarial
Tema 1: Linguas Materna e Estrangeira no Secretariado
Tema 2: Géneros Textuais/Discursivos e Académicos no Secretariado

GT 7 — Género e Diversidades no Secretariado
Tema 1: Género, Diversidade e Pluralidade no Secretariado
Tema 2: Relacdes Etnico-Raciais
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Tema 3: Universidade e Interculturalidade
Tema 4: Interseccionalidades no Secretariado

GT 8 - ESG - Environmental, Social and Governance (Governanga Ambiental, Social e Corporativa)
Tema 1: Environmental, Social and Governance
Tema 2: Desenvolvimento e Sustentabilidade Socioambiental no contexto Secretarial

GT 9 - Temas gerais aplicaveis ao Secretariado
Tema 1 - Temas Gerais Aplicaveis ao Secretariado

2.7 A submissdo de trabalhos cientificos nas modalidades Trabalho Completo, Resumo Expandido,
Ensaio Académico e Relato de Experiéncia devera ser feita mediante o envio de dois arquivos,
conforme campo especifico no formulario de submisséo.

2.7.1 O primeiro arquivo devera conter o trabalho sem identificacdo de autoria, o qual serd utilizado
durante todo o processo de avaliacdo (Desk Review e Double Blind Review).

a) Antes do envio do primeiro arquivo, o autor da submissdo deve assegurar-se de que
0 arquivo ndo apresenta nenhuma identificacdo, inclusive no item “propriedades” do
editor de texto utilizado pelos autores. Os trabalhos que apresentarem identificacao
autoral no corpo do texto ou nas propriedades do arquivo serdo automaticamente
desclassificados.

b) A identificacdo do primeiro arquivo (nome do arquivo) submetido devera seguir um
padrdo que inclui a descricdo do tipo de trabalho, seguida do titulo do documento.
Exemplo: Arquivo 1 - Trab. Completo - Titulo do Trabalho.pdf

Arqguivo 1 - Resumo Expandido - Titulo do Trabalho.pdf
Arquivo 1 - Ensaio Académico - Titulo do Trabalho.pdf
Arquivo 1 - Relato de Experiéncia — Titulo do Trabalho.pdf

2.7.2 O segundo arquivo devera conter o trabalho com identificacdo de autoria, o qual serad
utilizado, em caso de aprovacdo, para a publicacdo do manuscrito nos anais do evento.

a) A identificacdo de autoria devera ser composta pelo nome completo, e-mail e
instituicdo de vinculo, conforme Template disponivel na home page oficial do evento
(https://www.even3.com.br/viii-enasec/) e na home page da ABPSEC
(https://abpsec.com.br/abpsec/?page_id=251), de acordo com a categoria de trabalho.
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b) A identificacdo do segundo arquivo (nome do arquivo) submetido devera seguir um
padrdo que inclui a descri¢do do tipo de trabalho, seguida do titulo do documento.
Exemplo: Arquivo 2 - Trab. Completo Final - Titulo do Trabalho.pdf

Arquivo 2 - Resumo Expandido Final - Titulo do Trabalho.pdf
Arquivo 2 - Ensaio Académico Final — Titulo do Trabalho.pdf
Arquivo 2 - Relato de Experiéncia Final — Titulo do Trabalho.pdf
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2.7.3 Os trabalhos deverdo ser submetidos no formato PDF (Portable Document Format), com o
tamanho maximo de 10MB.

3 DA ESTRUTURA E FORMATACAO DOS TRABALHOS CIENTIFICOS

3.1 Os trabalhos cientificos submetidos deveréo ser redigidos:
a) na norma culta padrdo da lingua portuguesa;
b) com redacédo condizente a textos cientificos.

3.2 Os trabalhos cientificos deverdo ser estruturados e formatados conforme o disposto neste edital
e conforme Template disponivel na home page oficial do evento (https://www.even3.com.br/viii-
enasec/) e na home page da ABPSEC (https://abpsec.com.br/abpsec/?page _id=251), de acordo com
a categoria de trabalho. Por esta razdo, anteriormente a avaliacdo pelos membros da comissao
avaliadora, todos os trabalhos serdo submetidos a uma avaliagéo preliminar (Desk Review), a fim de
verificar o cumprimento das normas basicas dispostas neste edital e a adequacéo dos trabalhos ao
escopo do evento.

3.3 Os Trabalhos completos deverdo obedecer a seguinte estrutura (Quadro 1) e formatacao
(Quadro 2):

Quadro 1 - Estrutura dos Trabalhos Completos:

Indicacdo de GT e

tema Informar o GT e o respectivo tema aos quais o trabalho serd submetido.

Titulo Letras maiusculas, centralizado na pagina, em negrito.

Até 250 palavras, formato justificado, espagamento simples. O texto deverd iniciar
Resumo na mesma linha do item, contemplando: breve contextualizacdo, objetivos,
abordagem tedrica, metodologia e principais resultados e conclusdes.
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Palavras-chave

Trés palavras-chave separadas por ponto.

Introducéo

Constar apresentacdo do tema, problemaética, problema de pesquisa, objetivos,
justificativa e estrutura do texto.

Referencial Teorico

Discorrer sobre o aporte teérico utilizado para fundamentar o estudo.

Procedimentos
Metodolbgicos

Detalhar todos os métodos, técnicas e procedimentos de pesquisa utilizados para o
alcance dos objetivos propostos.

Resultados e
discussdes

Apresentar os resultados obtidos, interpretando-os a luz do referencial tedrico.
Podem ser usadas ilustracdes (figuras, quadros, tabelas, gréaficos) para conduzir as
explicagOes. Esse procedimento se aplica, inclusive, as investigacbes de natureza
bibliogréfica.

Finais

Consideragdes

Deixar claro o que se obteve com os objetivos delineados e a investigagao realizada,
além de apresentar as contribui¢cfes do estudo para o campo de pesquisa em
Secretariado, apresentar as limitagdes da pesquisa e sugestbes para trabalhos
futuros.

Referéncias

Listar as referéncias de todas as citacGes realizadas no texto, de acordo com a NBR
6023/2018.

Quadro 2 — Formatacdo dos Trabalhos Completos

Papel

A4 (29,7 x 21 cm).

trabalhos

Formato de envio dos

PDF (Portable Document Format)

Margens

Superior e esquerda: 3 cm. Inferior e direita: 2 cm.

Fonte

Times New Roman, tamanho 12.

Espagamento entre linhas

1,5, exceto o resumo (ver Quadro 1).

Paragrafo

Recuo de 1,5 cm (primeira linha), sendo o texto justificado na pagina.

NUmero de paginas

Minimo de 12 (doze) e méximo de 20 (vinte), incluindo ilustragdes,
referéncias e notas de fim.

Paginacéao

Inserir nimero de péaginas no rodapé com alinhamento a direita, conforme
0 Template.

lustragdes (tabelas,
quadros, figuras, graficos)

Toda forma de representacédo e visualizacdo utilizada no trabalho devera
obedecer a NBR 14724/2011.
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As citacOes deverdo ser apresentadas conforme a NBR 10520/2002. As

Citac0es e referéncias referéncias bibliograficas completas do(s) autor(es) citado(s) deverdo ser
bibliogréficas apresentadas em ordem alfabética, no final do texto, de acordo com a NBR
6023/2018.

3.4 Os Resumos Expandidos deverdo obedecer as seguintes normas de estrutura (Quadro 3) e
formatacdo (Quadro 4):

Quadro 3 - Estrutura dos Resumos Expandidos:

Indicagdo de GT e Informar o GT e o respectivo tema aos quais o trabalho sera submetido.

tema
Titulo Letras mailsculas, centralizado na pagina, em negrito.
Introduco Constar apresentacdo do tema, problemaética, problema de pesquisa, objetivos,

justificativa e estrutura do texto.

Referencial Tedrico | Discorrer sobre o aporte tedrico utilizado para fundamentar o estudo.

Detalhar todos 0s métodos e técnicas de pesquisa utilizados ou previstos para a para
0 alcance dos objetivos propostos ou para realizagBes futuras, para o caso de
trabalhos em andamento.

Procedimentos
Metodoldgicos

a) para trabalhos em andamento: apresentar os resultados parciais ou previsdo de
resultados; e b) para trabalhos ja concluidos: apresentar resultados finais e

Resultados e . - - T : L L
discussBes. Esse procedimento se aplica, inclusive, as investigaces de natureza

discussges bibliogréfica. Podem ser utilizadas ilustragdes (figuras, quadros, tabelas, graficos)
para conduzir a apresentacao dos resultados.
Deixar claro o que se obteve com os objetivos delineados e a investigacao realizada,
Consideracoes além de apresentar as contribui¢cfes do estudo para o campo de pesquisa em
Finais Secretariado, apresentar as limitagbes da pesquisa e apontamentos sobre a
continuidade da pesquisa.
CitacOes e Listar as referéncias de todas as citacGes realizadas no texto, de acordo com a NBR
Referéncias 6023/2018.

Quadro 4 - Formatacdo dos Resumos Expandidos:
Papel A4 (29,7 x 21 cm).
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Formato
trabalhos

envio dos

PDF (Portable Document Format)

Margens

Superior e esquerda: 3 cm. Inferior e direita: 2 cm.

Fonte

Times New Roman, tamanho 12.

Espagamento entre linhas

Espacamento 1,5 cm entre as linhas.

Paréagrafo

Recuo de 1,5 cm (primeira linha), sendo o texto justificado na pagina.

NUmero de paginas

Minimo de 4 (quatro) e maximo de 7 (oito), incluindo ilustraces,
referéncias e notas de fim.

Paginacéo

Inserir nimero de péaginas no rodapé com alinhamento a direita, conforme
o Template.

llustracoes (tabelas,
quadros, figuras, graficos)

Toda forma de representacéo e visualizagdo utilizada no trabalho devera
obedecer a NBR 14724/2011.

Citagdes

referéncias
bibliogréaficas

As citacOes deverdo conforme a NBR 10520/2002. As referéncias
bibliogréficas completas do(s) autor(es) citado(s) deverdo ser apresentadas
em ordem alfabética, no final do texto, de acordo com a NBR 6023/2018.

3.5 Os Ensaios académicos deverdo obedecer a seguinte estrutura (Quadro 5) e formatacdo (Quadro

6):

Quadro 5 - Estrutura dos Ensaios Académicos

tema

Indicacdo de GT e

Informar o GT e o respectivo tema aos quais o trabalho serd submetido.

Titulo

Letras maiusculas, centralizado na pagina, em negrito.

Introducéo

Constar apresentacdo do tema, problematica, problema de pesquisa, objetivos,
justificativa, bases tedricas que orientam o estudo e estrutura do texto.

Corpo do Ensaio

Analise e desenvolvimento do tema a partir das bases tedricas orientadoras das
propostas. Apresentacdo de discussdes como forma de resultados, alinhando a
teoria estudada a problematica e ao problema de pesquisa. Articulagdo entre a teoria
estudada e o ponto de vista dos autores do ensaio.

Finais

Consideracdes

Deixar claro o que se obteve com os objetivos delineados e a investigagéo realizada
a partir das bases tedricas orientadoras. Apontar outras areas relacionadas com o
tema, a contribuicdo da discusséo para o campo do Secretariado e as conclusées
do(s) autor(es) com base na discussdo tedrica proposta. Apresentar as limitagGes da
pesquisa e apontamentos sobre a continuidade da pesquisa, se houver.
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Citagdes e As citacOes deverdo ser apresentadas conforme a NBR 10520/2002. As referéncias
referéncias bibliograficas completas do(s) autor(es) citado(s) deverdo ser apresentadas em
bibliograficas ordem alfabética, no final do texto, de acordo com a NBR 6023/2018.

Quadro 6 — Formatacao dos Ensaios Académicos

Papel A4 (29,7 x 21 cm).
Formato de envio dos
Doc ou Docx
trabalhos
Margens Todas as margens em 3 cm.
Fonte Time New Roman, tamanho 12.
Espacamento entre linhas | Simples.
Paragrafo Recuo de 1,5 cm (primeira linha), sendo o texto justificado na pagina.

Minimo de 7 (sete) e maximo de 10 (dez), incluindo ilustragdes e

NuUmero de paginas A
referéncias.

llustragoes, tabelas e Toda forma de representacéo e visualizag&o utilizada no trabalho devera
gréaficos obedecer a NBR 14724/2011.
As citacOes deverdo ser apresentadas conforme a NBR 10520/2002. As
Citagdes e referéncias referéncias bibliograficas completas do(s) autor(es) citado(s) deverdo ser
bibliogréficas apresentadas em ordem alfabética, no final do texto, de acordo com a NBR
6023/2018.

3.6 Os Relatos de Experiéncia deverdo obedecer as normas de estrutura (Quadro 7) e formatagéo

(Quadro 8)
Quadro 7 — Estrutura do Relato de Experiéncia
Indicacdo de GT e Informar para qual GT o autor esta submetendo o trabalho.
tema
Titulo Letras maiusculas, centralizado na pdgina, em negrito.
Até 150 palavras, justificado na pagina. O texto devera iniciar na mesma linha
Resumo do item, contemplando apresentacdo da tematica, localidade e situacdo

abrangida no relato de experiéncia, objetivo central e principais resultados
percebidos ou esperados.

Palavras-chave Apresentar trés palavras-chave, separadas por ponto.

Introducéo Apresentacdo do tema e o0 argumento central, objetivo do trabalho, a localidade
e/ou contexto de realizagcdo, a questdo empirica ou tedrica abordada,
contextualizando-a dentro de um campo teérico e/ou epistemoldgico relacionado
a area secretarial, bem como a metodologia empirica ou teérica utilizada na
situacéo relatada.

Resultados e Apresentar principais resultados alcangados ou esperados (parciais ou finais), as
discussfes discussbes, criticas e reflexdes geradas no processo de analise,
vivéncia/experimentacdo, proporcionadas pela realizacéo do trabalho.
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Consideragdes
Finais

Deixar claro o que se obteve com os objetivos delineados e a investigacdo
realizada, além de apresentar as contribuicdes do estudo para o Secretariado, em
acordo com 0s objetivos propostos pelo trabalho até 0 momento.

Citagdes e referéncias

As citacOes deverdo ser apresentadas conforme a NBR 10520/2002. As
referéncias bibliograficas completas do(s) autor(es) citado(s) deverdo ser
apresentadas em ordem alfabética, no final do texto, de acordo com a NBR
6023/2018. Deveréa ser obedecido o limite de cinco referéncias

Quadro 8 — Formatacdo do Relato de Experiéncia

Papel

A4 (29,7 x 21 cm).

Formato de envio dos
trabalhos

PDF (Portable Document Format)

Margens

Superior e esquerda: 3 cm. Inferior e direita: 2 cm.

Fonte

Times New Roman, tamanho 12.

Espagamento entre
linhas

Simples.

Paragrafo

Recuo de 1,5 cm (primeira linha), sendo o texto justificado na pagina.

NuUmero de paginas

Méaximo de 5 paginas, incluidos os elementos pré e pds-textuais, gréaficos,
imagens e tabelas (que devem ser utilizados apenas quando e se estritamente
necessarios para a compreensédo do relato).

Paginacao

Inserir nimero de paginas no rodapé com alinhamento & direita, conforme o
template.

llustracoes, tabelas e
graficos

Toda forma de representacao e visualizacao utilizada no trabalho devera
obedecer a NBR 14724/2011.

Citagdes e referéncias
bibliogréficas

As citacOes deverdo ser apresentadas conforme a NBR 10520/2002. As
referéncias bibliograficas completas do(s) autor(es) citado(s) deverdo ser

N

apresentadas em ordem alfabética, no final do texto, de acordo com a NBR
6023/2018. Devera ser obedecido o limite de cinco referéncias

4 DA APRESENTACAO DOS TRABALHOS

4.1 Os Trabalhos Completos, bem como os Ensaios académicos aprovados deverdo ser
apresentados, exclusivamente, no formato de Comunicacao Oral por um dos autores, no dia e horario
previstos no cronograma do evento, que sera divulgado apés a publicacao dos trabalhos aprovados.

4.1.1 As apresentacOes deverdo ser realizadas no tempo maximo de 10 minutos para Ensaios
Académicos e 20 minutos para Trabalhos Completos. Caso o apresentador exceda o tempo limite,
sera penalizado em 0,5 ponto na nota final do trabalho.
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4.1.2 As apresentagdes de trabalhos nas modalidades Trabalho Completo e Ensaio Académico
serdo realizadas no formato remoto, ao vivo, via plataforma on-line de acesso ao evento a ser
divulgada pela Comisséo Organizadora.
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4.2 Os trabalhos submetidos nas modalidades Relato de Experiéncia e Resumo Expandido
deverdo ser apresentados em formato de video-poster, submetido previamente a organizacao do
evento apds resultados da avaliagdo da parte escrita dos trabalhos pelo Comité Cientifico para serem
inseridos em galeria virtual de trabalhos no canal do YouTube da ABPSEC.

4.2.1 Os video-posteres serdo enviados a Comissdo Organizadora do evento via link de video de até
5 minutos, gravados de acordo com as recomendacdes a seguir e de acordo com as orienta¢des para
gravacdo do video-poster disponivel no site do evento (https://www.even3.com.br/viii-enasec/).

4.2.1.1 Os video-posteres devem ter no maximo 5 minutos de duracéo.

4.2.1.2 Os video-posteres submetidos poderdo conter: a) apenas imagem em video e voz do(a)
apresentador(a); b) imagem em video e voz seguidos de textos ou imagens estaticas; c) apenas
imagens com narracdo do(a) apresentador(a); d) apresentacdo de slides com narracdo do(a)
apresentador(a); e) outras animacgdes em video, desde que respeitando o tempo e as orientacGes de
contetdo.

4.2.1.3 O contetido apresentado no video deve seguir a ordem de contetdos do template para Relatos
de Experiéncia: GT e Tema do Trabalho; titulo do trabalho; identificacdo do(s) autor(es); introducao;
desenvolvimento da ideia por meio de resultados e discussdes; e consideracdes finais.

4.2.1.4 O video-poster deve ser enviado para a Comissdo Organizadora via link em pasta
compartilhada on-line (Google Drive, Onedrive ou outros provedores) no endereco de e-mail:
enasec2023ufba@gmail.com com a indicacdo do titulo do trabalho, GT e Tema do Trabalho, autoria
e enderecos de e-mail dos autores.

4.2.1.5 Os trabalhos apresentados nas modalidades Resumo Expandido e Relato de Experiéncia por
meio de video-posteres serdo disponibilizados em Galeria Virtual de Trabalhos Cientificos para
visualizacdo dos participantes do evento em link no canal do YouTube da ABPSEC.

4.2.1.6 Ao submeter trabalhos nas modalidades Resumo Expandido e Relato de Experiéncia 0s
autores autorizam automaticamente a publicacdo dos seus respectivos video-posteres na Galeria
Virtual de Trabalhos Cientificos no canal do YouTube da ABPSEC.

4.3 Serdo disponibilizados certificados apenas para 0s autores que apresentaram o trabalho
cientifico, nas modalidades de Trabalho Completo e Ensaio Académico, ou enviarem 0s respectivos
video-posteres, nas modalidades Resumo Expandido e Relatos de Experiéncia.
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5 DA PUBLICACAO NOS ANAIS DO EVENTO

5.1 Os Trabalhos Completos, Resumos Expandidos, Ensaios Académicos e Relatos de Experiéncias
aprovados serdo publicados nos anais do evento desde que um dos autores do trabalho esteja inscrito
no evento e o trabalho tenha sido devidamente apresentado durante o VIII ENASEC.

6 DA COMISSAO CIENTIFICA E AVALIACAO DOS TRABALHOS

6.1 O processo de recebimento e avaliacdo dos trabalhos, bem como a divulgacao dos resultados é
de responsabilidade do Comité Cientifico do VIII ENASEC, composto por dois membros da
Diretoria da ABPSEC e dois membros da comissao organizadora do evento, a saber:

a) Rubia Wanessa dos Reis Cruz - Secretaria Adjunta da ABPSEC (Presidente)
b) Elaine Thais da Silva Lima - Vice-Presidente da ABPSEC

c) Karine Freitas Souza - Comissao organizadora do VIII ENASEC

d) Ana Cristina Muniz Décia - Comissdo Organizadora do VIII ENASEC

6.2 Fardo parte da Comissdo Cientifica os avaliadores Ad hoc e os Coordenadores dos GTs,
designados pelo Comité Cientifico do VIII ENASEC por meio de editais proprios.

6.3 Preliminarmente, todos os trabalhos serdo avaliados, em fase de Desk Review, pelos membros
do Comité Cientifico, que julgardo se 0 manuscrito estara apto para seguir para a fase de avaliacdo
Ad hoc.

6.4 Todos os trabalhos aprovados na fase descrita no item 6.3 serdo avaliados por, no minimo, dois
avaliadores Ad hoc, que emitirdo parecer qualitativo e quantitativo ao texto, com base nos critérios
previamente estabelecidos.

6.4.1 A avaliacdo sera realizada no formato Double Blind Review (avaliacdo duplo cega), garantindo
0 ndo reconhecimento da autoria do texto pelos avaliadores, bem como dos avaliadores pelos autores.

6.4.2 A aprovacdo do trabalho cientifico ocorrerd quando dois avaliadores o atribuirem nota igual
ou superior a 6,0, de acordo com os critérios e respectivas pontuacfes constantes no item 6.5.

6.4.3 Caso haja divergéncia entre os avaliadores, o trabalho sera encaminhado a um terceiro
avaliador, que emitira parecer favoravel ou contrario a aprovagao.

6.4.4 Aos autores dos trabalhos aprovados, ndo serd necessario o atendimento as sugestdes, pois
entende-se que, apds o evento, o(s) autor(es) poderdo utiliza-las para aprimoramento do manuscrito
e submeté-lo a um Periddico Cientifico.
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6.5 Os critérios de avaliacdo e as respectivas pontuacdes que deverdo compor o argumento de notas
pelos avaliadores dos Trabalhos Completos e Resumos Expandidos (Quadro 09), dos Ensaios
Académicos (Quadro 10) e dos Relatos de Experiéncia (Quadro 11), compreendem:

Quadro 9 - Critérios de avaliacdo dos Trabalhos Completos e Resumos Expandidos

CRITERIOS PONTUACAO
ATRIBUIDA
1) Contribuic¢des do estudo ao avanco do conhecimento do campo secretarial, de 00210
forma direta ou reflexiva. ’ ’
2) Precisdo e clareza na formulacdo dos objetivos da pesquisa face a 00210
contextualizagdo da proposta. ’ ’
3) Relevancia e atualidade da tematica proposta, evidenciando a adequacao aos
. . 0,0a1,0
objetivos do evento e o vinculo ao GT.
4) Adequacgdo e consisténcia tedrica, indicando o uso de teorias e autores
fundamentais que sustentem os objetivos, o0 aporte metodoldgico e a discussao dos 00a1,0
resultados.
5) Dominio tedrico-argumentativo que evidencie a consisténcia e a relevancia do
0,0a1,0
trabalho.
6) Clareza, coesdo e coeréncia textual, revelando preciséo e estilo do texto, com 00210
obediéncia ao padrdo da escrita académico-cientifica. : :
7) Adequacdo das escolhas metodoldgicas e detalhamento do percurso em busca
do alcance dos objetivos (descri¢do das fases da pesquisa, dos métodos, técnicas e 00210
instrumentos utilizados para a coleta e analise de dados, descricdo dos procedimentos ’ ’
utilizados para operacionalizar tais métodos, técnicas e instrumentos).
8) Pertinéncia e abrangéncia das conclusdes. 0,0a1,0
9) Atualizacdo das referéncias e demonstragdo de consisténcia referencial por
. . . 0,0a1,0
meio do uso de textos cléssicos da area de estudo.
10)  Adequacdo do trabalho as normas técnicas exigidas (formatacdo, citacdo, 00410
referéncias). ’ ’
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CRITERIOS PONTUACAO
ATRIBUIDA
1) Contribui¢des do estudo ao avango do conhecimento do campo secretarial de 00210
forma direta ou reflexiva. ’ ’
2) Precisdo e clareza na formulacdo dos objetivos da pesquisa face a 00210
contextualizacdo da proposta. ’ ’
3) Relevancia e atualidade da tematica proposta, evidenciando a adequacéo aos
- . 0,0a1,0
objetivos do evento e o vinculo ao GT.
4) Adequacgdo e consisténcia tedrica, indicando o uso de teorias e autores 00410
fundamentais que sustentem os objetivos e conduzam as conclusdes ’ ’
5) Dominio tedrico-argumentativo que evidencie a consisténcia e a relevancia do
0,0a1,0
trabalho.
6) Clareza, coeséo e coeréncia textual, revelando precisdo e estilo do texto, com
o " ; AR 0,0a1,0
obediéncia ao padrdo da escrita académico-cientifica.
7) Demonstracdo de articulagcdo entre as teorias estudadas e as discussdes 00a10
apresentadas. : :
8) Pertinéncia e abrangéncia das conclusdes; 0,0a1,0
9) Atualizacdo das referéncias e demonstragéo de consisténcia referencial por
. e ) 0,0a1,0
meio do uso de textos cléssicos da area de estudo.
10)  Adequagdo do trabalho as normas técnicas exigidas (formatagdo, citac&o, 00410
referéncias) ’ ’
Quadro 11 — Critérios para avaliagdo de dos relatos de experiéncia
CRITERIOS PONTUACAO
ATRIBUIDA
1) Contribuigdes do relato com as reflexdes sobre as praticas em Secretariado, no
tocante as formas e aos espacos de atuacdo profissional, ao fazer secretarial, a formacéo 00a1,0
e ensino em Secretariado, ou em outras situagdes nas quais se relacione o trabalho.
2) Precisdo e clareza na formulacdo dos objetivos da experiéncia face a 00410
contextualizacdo da proposta. ’ ’
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3) Adequacao aos objetivos do evento e o vinculo ao GT. 00a1,0
4) Contextualizacdo da questdo empirica abordada com um campo teérico e/ou 00210
epistemoldgico relacionado a area secretarial. : :
5) Dominio tedrico-argumentativo que evidencie a consisténcia e a relevancia do
0,0a1,0
trabalho.
6) Clareza, coesdo e coeréncia textual, revelando preciséo e estilo do texto, com
N " - AR 0,0a1,0
obediéncia ao padrdo da escrita académico-cientifica.
7) Pertinéncia das discussdes, criticas e reflexdes geradas no processo de analise, 00410
vivéncia/experimentagdo, proporcionadas pela realizacdo do trabalho. ’ ’
8) Pertinéncia e abrangéncia das conclusdes. 0,0a1,0
9) Atualizacdo das referéncias e demonstragdo de consisténcia referencial por
. . . 0,0a1,0
meio do uso de textos cléssicos da area de estudo.
10)  Adequacdo do trabalho as normas técnicas exigidas (formatacdo, citagdo, 00410
referéncias) ’ ’

6.5.1 Serdo atribuidas notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), cujos resultados, por avaliador,
corresponderdo ao somatorio de pontos adquiridos em cada critério, respeitando-se os respectivos
limites e considerando-se ndo mais que trés casas decimais em sua totalidade. O resultado final
correspondera & média aritmética das notas atribuidas pelos avaliadores Ad Hoc.

6.5.2 As notas resultantes dos procedimentos descritos no item 6.5.1 serdo utilizadas para concessao
de “Mengdo Honrosa”, conforme disposto no item 7 deste Edital.

7. MENCAO HONROSA

7.1 O Comité Cientifico concedera mencao honrosa ao(s) autor(es) dos trés trabalhos cientificos, nas
modalidades Trabalho Completo, Resumo Expandido, Ensaio Académico e Relato de Experiéncia
que receberem as maiores notas dos avaliadores e cumprirem aos critérios dispostos neste edital,
durante a programacéo do VIII ENASEC.

7.2 Em caso de empate, o critério de desempate aplicado sera a maior nota atribuida pelos
avaliadores, seguindo a ordem disposta nos Quadros 9, 10 e 11, de acordo com as modalidades de

trabalho.
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7.3 A divulgacéo dos trabalhos cientificos contemplados com a mencéo honrosa serd feita no Gltimo
dia do evento.

8 DO CRONOGRAMA
8.1 As etapas do processo de submissao de trabalhos ao evento seguirdo o cronograma:

Quadro 12 — Cronograma de submisséo

ATIVIDADE PRAZO
1. Submiss&o de trabalhos para avaliacéo 08 de maio a 26 de julho de 2023
2. Avaliagéo dos trabalhos 01 de agosto a 01 de setembro de 2023
3. Divulgacéo dos resultados 08 de setembro de 2023

4. Divulgacéao do cronograma de apresentacGes | 17 de setembro de 2023

5. Realizagdo do Evento 04 a 06 de outubro de 2023

9 DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Os autores que tiverem trabalhos aprovados poderao se inscrever no evento até a data estipulada
pela comissdo organizadora, apdés divulgacdo dos resultados, sendo o valor da inscricdo
correspondente ao valor do primeiro lote.

9.2 Os casos omissos serdo avaliados pelo Comité Cientifico.

9.3 Informacdes adicionais podem ser obtidas junto ao Comité Cientifico, pelo e-mail:
comitecientifico@abpsec.com.br.

Rubia Wanessa dos Reis Cruz
Presidente do Comité Cientifico
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